
 

Die 11 erforderlichen Rechnungsmerkmale gem § 11 UStG 

Dies ist ein innerbetriebliches Dokument, eine Weitergabe an Dritte ist untersagt. 

 

Für Rechnungen bis EUR 400 (inkl. USt): 
(Kleinbetragsrechnungen): 
(1) Name und Anschrift des Leistenden/Liefernden 
(2) Beschreibung der Leistung (Art und Umfang) 

oder Lieferung (Art und Menge) 
(3) Zeitraum der Leistung bzw. Tag der Lieferung 
(4) Entgelt für die Leistung/Lieferung (brutto inkl. 

USt) 
(5) Steuersatz oder Hinweis auf Befreiung oder 

Übergang der Steuerschuld 
(6) Ausstellungsdatum 

über EUR 400 zusätzlich: 
 
(7) Name und Anschrift des Empfängers 
(8) Steuerbetrag (und Entgelt – netto) 
(9) UID-Nr. der Leistenden/Liefernden 
(10) fortlaufende Rechnungsnummer 
 
über EUR 10.000 (inkl. USt) zusätzlich: 
 
(11) UID-Nummer des Empfängers 

 

  
Max Mustermann ATU12345678 
Hauptplatz 1 
4020 Linz / Donau 
 
Firma Ihre UID: ATU12345678 
Abteilung 
Adresse 
PLZ Ort 
 
Rechnung 019/007 
 
Gestaltung des Plakates „Gleicher Lohn für gleiche Arbeit” 
 
Zeitraum Jänner 2xxx 
 
Pauschale wie vereinbart, inkl. Kommunikation, 
zwei Teamsitzungen, Barauslagen  EUR 520,00 
Fahrtkosten 100 km á 0,42 :  EUR 42,00 
andere Spesen  0,00 
 ----------------- 
 EUR 562,00 
 + 20% USt EUR 112,40 
 -------------------------------------------- 
 Summe EUR 674,40 
 
Ich ersuche um Überweisung dieses Betrages auf mein Konto 
(IBAN: AT11 0000 0000 0000 0001, BIC: 100000) Bei einer Bank 
Zahlbar innerhalb von 10 Tagen, ohne Abzug 
 
Linz, 1. Februar 2xxx 
 

 Zusätzliche freiwillige, 
aber zweckmäßige  

Angaben: 
Telefon-Nummer 

Fax-Nummer 
E-Mail-Adresse 

Homepage 
Bankverbindung 

 
Zusätzliche Angaben gemäß 
§ 14 UGB für im Firmenbuch 
eingetragene Unternehmer: 

Rechtsform 
Sitz 

FB-Gericht 
FB-Nummer 

 
Bei GmbH & Co KG  

zusätzlich für GmbH: 
Firma + Rechtsform 

Sitz 
FB-Gericht 

FB-Nummer 
 

Bei Vereinen: 
Vereinsnummer 

 
 

 

 

EU Lieferung: 
zusätzlich verpflichtend: 
Punkt (11): UID des Empfängers 
Der Hinweis (oder ähnlich lautend): 
Innergemeinschaftliche Lieferung,  
steuerfrei gem. Art. 6 Abs. 1 UStG 
 

EU Leistung: 
Punkt (11): UID des Empfängers 
Der Hinweis (oder ähnlich lautend): 
Die Umsatzsteuerschuld geht auf den  
Leistungsempfänger über (Reverse Charge System) 
 

Für KleinunternehmerInnen, die keine Umsatzsteuer verrechnen: 
"Umsatzsteuerfrei aufgrund der Kleinunternehmerregelung" 

Sozialversicherungsnummer 

(12): Zusätzlich für die Verbuchung: 
Konto / Kostenstelle / Kostenträger 
Unterschrift zur Zahlungsfreigabe 
 
Für eine Überweisung: Bankverbindung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Konto / Kostenstelle 

Unterschrift Zeichnungsberechtigter 
 

Weiterführende Informationen: 

Erfordernisse einer Rechnung - WKO.at 

RIS - Umsatzsteuergesetz 1994 

 § 11. Ausstellung von Rechnungen 

https://www.wko.at/service/steuern/Erfordernisse-einer-Rechnung.html
https://www.ris.bka.gv.at/GeltendeFassung.wxe?Abfrage=Bundesnormen&Gesetzesnummer=10004873

